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1 Altalanos rendelkezések

Szabadlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a NHSZ Kétpé Kft. (tovabbiakban: Tarsasag), mint
kozfeladatot ellatd szerv az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény, a kdztulajdonban 3ll6é gazdasagi
tarsasagok takarékosabb m(ikodésérdl sz6l6 2009. évi CXXII. toérvény, valamint a
kdzbeszerzésrdl sz616 2015. évi CXLII. torvény rendelkezései értelmében, a kdzérdek
adatok kozzétételével kapcsolatos kotelezettségeknek eleget tegyen. A szabalyzat
ezen kotelezettségeknek a teljesitését hivatott biztositani, részletesen szabalyozni.

A Szabalyzat hatdlya

Személyi hatdlya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban allé természetes
személyekre.

Targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag altal kezelt kézérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokra, tovdbba a Tarsasag honlapjan torténd kozzétételiikkel kapcsolatos
szervezési és ugyviteli feladatokra, valamint hataskérék meghatarozasara.

A Szabalyzat jogszabalyi alapja

3.1. Az Informacidés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011
évi CXII. térvény (Info tv.).

3.2. Akoztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb m(ikodésérdl szolo
2009. évi CXXII. torvény (Kgtm tv.).

3.3. Akozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLII. torvény (Kbt).

3.4. Az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény (AV tv.).

3.5. Akozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendelet.

3.6. Akozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet.

3.7. A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakroél sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet.

3.8.  Polgari Torvénykonyv (Ptk.).

Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

4.1. Kozérdek(i adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy



kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozé vagy kézfeladatanak
elldtasaval 6sszefliggésében keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret,
fluiggetleniil kezelésének maédjatol, 6nall6 vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kilénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

4.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekl adat fogalma ald nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet§ségét
vagy hozzaférhetGvé tételét torvény kézérdekbél elrendeli.

4.3. adatkezel6: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton
kotelez6en kézzéteend6 kdzérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a
mikédése soran ez az adat keletkezett, esetiinkben a Tarsasag.

4.4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gy(ijtése,
felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa, megviéltoztatasa, felhasznélasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése.

Il Ko6zzétételi kotelezettségek

1. Akozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség

Az adatkezel§ a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiilonésen az allami és
6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kétott szerz6désekre, a
piaci szereplék, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogos biztositasara vonatkozéan — kételes eldsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2. Koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagokra vonatkozé kozzétételi szabalyok:

A Kgtm. vonatkozé rendelkezései, tovabba a 2. sz. és 3. sz. melléklet alapjén az
adatkezel6 a kdzzététel id6pontjaban felalié adatokkal egyezéen kdzzéteszi a vezets
tisztségvisel6k, a felligyelGbizottsagi tagok, a vezetd allasi munkavallalék, valamint az
6nalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,



¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kdzvetleniil vagy kdzvetve
nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen beliil kiilén feltiintetve személyi alapbérét,
egyéb idébérét, teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé idétartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozé teljesitménykovetelményeket,

cb) a mindenkor hatalyos Munka térvénykonyv, illetve a munkaszerz6dés alapjan
jaré mértéket megjelélve a munkavallaléra irdnyadé végkielégités, illetve
felmondasi id6 id6tartamat,

cc) a munkavallalo titoktartasi kotelezettségére vonatkozé idGtartamot és a
kotelezettség vallalasanak ellenértékét (versenytilalmi megallapodas),

d) a megbizasi jogviszonyban dolgozo vezet§ tisztségvisel6k, valamint a
felligyelGbizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,
db) a megbizasi dijon feliili egyéb jarandésagokat,
dc) a jogviszony megszlinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

A kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasag a kozzététel idépontjaban fennallé adatok alapjan a
masokkal egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltaté mikodése szempontjabél meghatarozé jelentéségi
egyéb munkavallalok esetében az el6z6 felsorolas b)-c) pontjaban meghatarozott adatokat
teszi kozzé.

A munkaltaté miikodése szempontjabol meghatarozé jelentéségli munkakérnek mindsiil
kilénésen az a munkakér, amely a gazdasagi tarsasag vagyonaval valé gazdalkodas soran
dontési jogkort tartalmaz.

A kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel id6pontjaban fennallé adatok alapjan
gondoskodik a pénzeszkozei felhasznaldsaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval torténd
gazdalkodassal Gsszefiiggb — az egyszerli k6zbeszerzési eljaras értékhatarat eléré vagy azt
meghaladé értékii — drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog dtadasara,
valamint koncessziéba addasra vonatkozé szerz6dések megnevezésének (tipusanak),
targyanak, a szerz6dést koté felek nevének, a szerz6dés értékének, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartamara vonatkozo adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozasainak kdzzé tehetdvé tételérdl. Onkormanyzati rendelet a kételezéen kdzzétételre
keriil6 szerz6dések értékhatarat az egyszer(i kozbeszerzési eljaras értékhataranal
alacsonyabb 6sszegben is meghatarozhatja.

Amennyiben a jogszabaly szigoribb hataridét nem hataroz meg, akkor harom havonta feliil
kell vizsgalni a k6zérdeki adatok nyilvanossagra hozatalara vonatkoz6 jogszabalyoknak,
illetve a szabalyzatban foglaltaknak térténé megfelelést.



3. Kozbeszerzési-, és beszerzési eljarasokhoz kapcsol6dé kozzététel

Az Info tv. 1. sz. mellékletének Il. 11. pontja alapjan adatkezel8 honlapjan kézzé teszi
az altala lefolytatott palyazatok szakmai leirasat, eredményét és indoklasat a 4.
sz.melléklet szerinti kozbeszerzési és beszerzési eljarasok eredményeképpen
létrej6vé szerzbdések kbzzétételére a jelen szabalyzatban foglalt altaldnos szabélyok
iranyadoak.

lll. Kozzététel rendje

1. Az elektronikus kdzzétételi kotelezettség

Az Info tv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomatas, a kimasolas és a hilézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kdzzététel). A k6zzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kotheté.

Az adatkezel6 az Info tv. 1. szamU melléklete szerinti kzzétételi listakon
meghatarozott adatait, valamint a Kgtm. 2. §. szerinti adatokat a
https://nhszketpo.hu honlapjén teszi kbzzé.

Az adatkezel§ a kdzzétételre szolgal6 honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrél, az
esetleges lizemzavar elharitasardl és az adatok frissitésérdl.

A kozzétételre szolgald honlapon kézértheté formaban tajékoztatést kell adni a
kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabdlyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia
keil az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

A kozzétételre szolgalé honlapon a kdzzétételi listdkon meghatarozott kézérdekd
adatokon kiviil elektronikusan k6zzé tehet6k mas kdzérdeki és kézérdekbd|
nyilvanos adatok is.

Az elektronikus kozzétételre kételezett adatkezeld szerv vezetéje gondoskodik a
mindenkor hatélyos jogszabalyokban meghatarozott kézzétételi listakon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérél.

Az adatok elektronikus kdzzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkezeld felel. Az elektronikusan



kdzzétett adatok — ha asz Info tv. vagy mas jogszabdly (Kbt. 31. §. (3) —(6), Kgtm. 2. §.
(9) eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A Tarsasag
megsz(inése esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutddjat terheli.

Elektronikus kozzététel szabalyai

Az adatkezeld kiilén jogszabéalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap
adatstruktirajat, tartalmat és formajat, és folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a
honlapon valamennyi, a dltalanos, kiilénés és egyedi kozzétételi listak szerint
kotelez6en k6zzéteends kézérdekii adat elérhetd legyen.

A kdzzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé barmely izemzavar esetén az
adatkezel koteles munkaidében az Gizemzavar elharitasat haladéktalanul
megkezdeni.

A kézzétételre szolgalé honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkézokkel
is olvashatd legyen.

Az Info tv. vagy més jogszabaly alapjan a Tarsasag honlapjan kézzéteendd kdzérdekii
adatokat és kézérdekbdl nyilvanos adatokat a Tarsasag honlapjanak nyitoélapjarol
kdzvetleniil, a Kdozzétételi lista hivatkozas alatt elérheté oldalon kell kbzzétenni.

A kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmislilés és sériilés ellen.

Az adatkezelének az adat kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitdsaval kapcsolatban napldznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és
id6pontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézrem(ikodd felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A napldrdl rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartésat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg8rzési idé elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az Gj allapot fellelhet&ségét, valamint feltliné modon azt, hogy az
archivumban elérheté adat nem id&szerdi.



Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetévé a honlapon. A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a
frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 dllapotdnak archiv dlloményban valé
elérhetGségét.

Az adatkezeld a kozzétett adatok pontossagat, id6szeriiségét és értelmezhet§ségét a
kozzétételt kovetGen is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Elektronikus kdzzétételben torténé kézremiikodés

Az elektronikus kozzétételben részt vesznek:

- Ugyvezet6 igazgaték

- Telephelyvezet6

- Uzletagvezeték

- Informatikai felelés

- Ugyvezetd igazgatdk altal részfeladatok teljesitésére kijel6lt munkavallalék
(tovabbiakban egytitt: adatbirtokos).

Az Ugyvezetd igazgatdk az 1. sz. mellékletben megjel6li az egyes szervezeti
egységeket, amelyek a kozzétételi listak adattartomanyainak a kialakitasaért
frissitéséért felelGsek.

Az ligyvezetd igazgatok altal kijelolt egységek vezet6i kijelélik azokat az
adatbirtokosokat, akinek munkavégzésiik soran kdzérdekii adat keletkezik, ezen
adatokat tartalmazé nyilvantartasokat készitenek, illetve a kdzzétételi listak egyes
adattartomanyanak a kialakitasaért, frissitéséért felelések.

Az adatbirtokosok elkészitik a kozzétételre szant kézérdekii adatokat tartalmazé
adatallomanyokat és azt az Igazgatasi és Marketing lizletdgvezetd részére megkiildik.

A honlapon kézzétételre kertil§ adatok publikacidjat az Igazgatési és Marketing
lizletagvezetd el6zetes véleményezése alapjan az ligyvezets igazgat6 hagyja jova.
Jovahagyast kdvetSen az Igazgatasi és Marketing lizletagvezet6 az adatallomanyt
tovabbitja a informatikai felelGs felé, aki haladéktalanul kézzéteszi azt az adatkezel6
honlapjan.

Az adatbirtokosok figyelemmel kisérik a kézérdek(i adatok kézzétételére vonatkozé
hatérid6ket és gondoskodnak az aktualizélt adatallomanyok elkészitésérdl. Az
adatbirtokosok kotelesek az aktualizalt adatdllomanyt — a lehetd legrévidebb idén
beliil, de legkésébb annak elkészitését kévetd 30. napig — az Igazgatasi és Marketing
UzletagvezetG részére megkiildeni.



IV. A koézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

1. Kozérdeki adatok nyilvanossaganak korlatai

A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett
adat védelmérél sz6l6 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az
adatfajtak meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbél;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) biincselekmények lildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

e) koézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kuliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasre tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d& jogra tekintettel;

korlatozhatja.
Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok.

A kozfeladatot ellaté Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara
irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat,
targyalasi jegyz6kényv — kivéve a meghozott hatarozatokat — a keletkezését6l
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezel§ Tarsasag vezetGje, azaz a Tarsasag ligyvezet6 igazgatdi
engedélyezhetik.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény- az el6z6
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kbvetéen
akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes
mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes
ellatast, igy kiilondsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a déntések elékészitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

2. A koézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése
A kozérdeki adat megismerése irant irasban vagy elektronikus uton barki igényt

nyujthat be. A k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozod rendelkezéseket kell alkalmazni.



Amennyiben térvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kbvetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul téroini
kell.

Az adatigényléssel Osszefliggb koltségtérités Osszegét a Tarsasag el6zetesen
6sszedllitott kalkuldcidja alapjan, a kozérdek(iadat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendelet
el6irasai szerint kell meghatarozni. A megallapitott koitségtérités 6sszegérél az
igényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell. Az igényl6 a koltségtérités
6sszegérdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30. napon beliil nyilatkozhat
arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A kéltségek ismeretében az adatigényl6
jogosult az adatigényléstdl eldllni, vagy modositott adatigénylést benyujtani.
Amennyiben az igényl6 a fenti hatarid6 leteltéig nem nyilatkozik, azt a Tarsasag az
adatigényléstél torténd eldllasnak tekinti. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtérités a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles

megfizetni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmdi, az adatkezelS képviseletében az Igazgatasi és
Marketing Uzletagvezet6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tarsasag képviseletében eljaré
Igazgatasi és Marketing lzletagvezets az igény beérkezését kovetS 15 napon beliil
tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedeimd], illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer&forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az el6z6 bekezdésben
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igénylG6t az igény kézhezvételét kbvetd 15 napon beliil az adatkezelS képviseletében
az Igazgatasi és Marketing lzletagvezetd tdjékoztatja.

A kozérdek(i adatok igénylése el6tt vizsgalni sziikséges, hogy a kérelem teljesitése
nem litkozik-e a IV. fejezet 1. pontjaban felsorolt adatszolgaltatasi korlatozasokban.
Ha az adatszolgaltatas részben vagy egészben keriil teljesitésre, akkor annak
megfelelGsége és a korlatozds indokldsa a Tarsasdg jogi megbizottja altal vizsgalandé.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info
tv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetGségekrdl valé tajékoztatassal egyitt, 15
napon belil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiti az igényl6t az Igazgatasi és Marketing lizletag vezetéje.



Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokaird| az Igazgatasi és
Marketing lizletagvezetd nyilvantartast vezet és az abban foglaltakrél minden évben
januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésagot.

V. Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben az Info tv., a Kgtm., a Kbt. és a Ptk.
rendelkezései az iranyadoak.

Jelen szabdlyzatot k6zzé kell tenni a Tarsasag honlapjan.

A szabalyzat 2022. janudr 3. napjan lép hatalyba.

Szolnok, 2022. janudr 3.

Mellékletek:

- 1. szamu melléklet: Az Info tv. alapjan a kozzétételi listaban szerepld adatok
frissitéséért és dsszedllitasaért az ligyvezets altal megbizott szervezeti egységek
kijelolése.



1. szamu melléklet
A NHSZ Kétpd Kft. ligyvezet6 igazgatodi az Info tv.-ben, valamint a Kgtm-ben
hivatkozott adatok 6sszedllitdsaval és frissitésével az alabbi szervezeti egységeit bizza

meg:
L Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megoérzés Felelds
szervezeti
egység
A kozfeladatot ellato szerv | A véltozasokat | Az el6z6 allapot | Igazgatasi és
hivatalos neve, székhelye, | kovetben torlend6 Marketing
postai cime, telefon- és azonnal Uzletag
telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellaté szerv | A véltozasokat | Az el6zd allapot | Ugyvezetdk
szervezeti felépitése kovetéen torlend6
szervezeti egységek azonnal
megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek
feladatai
A kozfeladatot ellato szerv | A véltozasokat | Az elézé allapot | UgyvezetSk
vezetdinek €s az egyes kovetben torlendd
szervezeti egységek azonnal
vezetdinek neve, beosztisa,
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten beliil A véltozasokat | Az el6z6 allapot | UgyvezetSk
illetékes tligyfélkapcsolati kovetben torlendo
vezetd neve, elérhetdsége azonnal
(telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime) és
az ligyféifogadasi rend
Testiileti szerv esetén a A véltozasokat | Az el6z6 éllapot | Tarsasagra nem
testiilet 1étszama, kévetéen torlend6 vonatkozik
Osszetétele, tagjainak neve, | azonnal
beosztésa, elérhetdsége
A kozfeladatot ellato szerv | A véltozasokat | Az elézd 4llapot | TArsasagra nem
irdnyitasa, feliigyelete vagy | kovetéen 1 évig vonatkozik
ellendrzése alatt 4116, vagy | azonnal archivumban
alarendeltségében mikkdo tartasaval
mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott
adatai




7. A kozfeladatot ellato szerv | A véltozasokat | Az el6z6 allapot | Tarsasdgra nem
tobbségi tulajdonaban allé, | kévetden 1 évig vonatkozik
illetve részvételével azonnal archivumban
miik6dé gazdalkodo tartasaval
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefax szama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke.

8. A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat | Az el6zd aliapot | Tarsasigra nem
altal alapitott kovetden 1 évig vonatkozik
kozalapitvanyok neve, azonnal archivumban
székhelye, elérhetdsége tartasaval
(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata,
kezel$ szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv | A véltozasokat | Az el6zo allapot | Tarsasdgra nem
altal alapitott koltségvetési | kovetben 1 évig vonatkozik
szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban
koltségvetési szervet tartasaval
alapit6 jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt
alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito
ckirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége,
miik6dési engedélye.

10. | A kozfeladatot ellatd szerv | A véltozasokat | Az eléz6 allapot | Tarsasagra nem
altal alapitott lapok neve, a | kdvet6en 1 évig vonatkozik
szerkesztGség és kiadé neve | azonnal archivumban
és cime, valamint a tartasaval
fészerkeszt6 neve.

11. | A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Ugyvezetdk
felettes, illetve feliigyeleti | kdvet6en 1 évig
szervének, hatosagi azonnal archivumban
dontései tekintetében a tartasaval

fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek
hidnyéban a kozfeladatot
ellatd szerv felett
torvényességi eilenérzési
gyakorl6 szervnek az 1.
pontban meghatérozott
adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok




Adat

Frissités

Megorzés

Felelos
szervezeti

egység

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hatdaskorét és
alaptevékenységét
meghatarozod, a szervre
vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabéalyoz6
eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési
szabdlyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Ugyvezetdk

Az orszagos illetékességli
szervek, valamint a
févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol,
tevékenységérodl sz6lo
tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az €l6z6 allapot
torlend6

Téarsasagra nem
vonatkozik

A helyi 6nkormanyzai
Onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartisaval

Tarsasagra nem
vonatkozik

Allamigazgatasi,
Onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben
tigyfajtanként és
eljarastipusonként a
 hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése,
hatéskoér gyakorlasanak
atruhazésa esetén a
ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi
teriilete, az tigyintézéshez
sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatérozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az
eljarast megindité irat

A viltozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlend6

Téarsasagra nem
vonatkozik




benyujtdsdnak médja
(helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az
igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hatarid6), az iigyek
intézését segité Utmutatok,
az ligymenetre vonatkoz6
tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt
letdlthetd
formanyomtatvényok, az
igénybe vehet6
elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet
megillet6 jogokrodl és az
tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellat6 szerv
altal nyujtott vagy
koltségvetésébol
finanszirozott
kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Téarsasagra nem
vonatkozik

A kozfeladatot ellat6 szerv
altal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrésa,
kérdbives adatfelvétel
esetén a kit6ltendd
kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvéntartasoknak az e
térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal -
alaptevékenysége keretében

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Ugyvezeték




- gyUjtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités
koltségei

7. A kozfeladatot ellat6 szerv | Negyedévente | Az elézé allapot Tarsasagra nem
nyilvéanos kiadvanyainak 1 évig vonatkozik
cime, témdja, a hozzaférés archivumban
modja, a kiadvany tartasaval
ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései A véltozdsokat | Az el6z0 allapot | T4rsas4gra nem
elékészitésének rendje, az | kdvetden 1 évig vonatkozik
allampolgari kézremiik6dés | azonnal archivumban
(véleményezés) mbdja, tartasaval
eljarasi szabalyali, a testiileti
szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabb4 nyilvanossaga,
dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazésanak adatai,
ha ezt jogszabély nem
korlatozza

9. A torvény alapjan Torvény eltérd | Az eléz6 éllapot | Térsasdgra nem
kozzéteendd rendelkezése 1 évig vonatkozik
jogszabalytervezetek és hianyéban a archivumban
kapcsol6do benytijtds tartasaval
dokumentumok; a helyi idépontjat
6nkorményzat képviseld- kdvetden
testiiletének nyilvanos azonnal
ilésére benyujtott
eléterjesziések a benyjtas
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellat6 szerv | Folyamatosan Legalabb 1 évig | Igazgatisi és
altal kozzétett archivumban Marketing
hirdetmények, tartasaval Uzletag

, kzlemények

11. | A kozfeladatot ellaté szerv | Folyamatosan Az el6z8 éllapot | Igazgatssi és
altal kiirt palyazatok 1 évig Marketing
szakmai leirdsa, azok archivumban Uzletag
eredményei és indokolasuk tartdsaval

12. | A kozfeladatot ell4t6 A vizsgélatrél | Az el6z6 allapot | UgyvezetSk
szervnél végzett sz610 jelentés 1 évig
alaptevékenységgel megismerését archivamban
kapcsolatos vizsgalatok, kovetéen tartasaval
eliendrzések nyilvanos haladéktalanul
megallapitdsai

13. | A kdzérdekii adatok Negyedévente | Az el6z0 allapot | Igazgatasi és
megismerésére iranyuld torlend6 Marketing
igények intézésének rendje, Uzletag




az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége,
az informécios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente | Az eldzd allapot | Ugyvezetdk
tevékenységére vonatkozd, 1 évig
jogszabdlyon alapuld archivumban
statisztikai adatgytijtés tartasaval
eredményei, idébeli
valtozasuk

15. | A koézérdeki adatokkal Negyedévente | Az el6zd allapot | Ugyvezetdk
kapcsolatos kotelezd 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas archivumban
adott szervre vonatkozo tartdsaval
adatai

16. | Azon kozérdeki adatok Negyedévente | Az eldz0 allapot | Igazgatasi és
hasznositasara iranyuld 1 évig Marketing
szerz6dések listdja, archivumban Uzletag
amelyekben a kozfeladatot tartasaval
ellato szerv az egyik
szerz0do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Igazgatasi és
kezelésében 1évo kozérdeku | kdvetden 1 évig Marketing
adatok felhasznélasara, azonnal archivumban Uzletag
hasznositasara vonatkozd tartasaval
altalanos szerzodési
feltételek

18. | A kdzfeladatot ellato A véltozasokat | Az el6z6 allapot | Igazgatasi és
szervre vonatkoz6 kiilonds | kdvetéen torlend6 Marketing
és egyedi kozzétételi lista | azonnal Uzletag

19. | A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat | Az eldzo6 allapot | Tarsasagra nem
kezelésében levo, a kovetd 15 1 évig vonatkozik
kozadatok napon beliil archivumban
ujrahasznositasarol sz6io tartasaval

térvény szerint
ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturélis
kozadatok listdja a
rendelkezésre all6
formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kozadatok
ujrahasznositasarél sz616
térvény szerint
ujrahasznosithaté kdzadat
tipusokrél vald tajékoztatas,
a rendelkezésre 4llo




formatumok
megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kézadatok
és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara
vonatkozd altalanos
szerz0dési feltételek
elekironikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

Tarsaségra nem
vonatkozik

21.

A 19. sor szerinti kézadatok
és kulturalis kézadatok
ujrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezd
tényezdkkel egyiitiesen

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
térlend6

Tarsasagra nem
vonatkozik

22.

A kozadatok
Ujrahasznositasarél sz616
torvény szerinti
jogorvoslati idjékoztatas

A valtozasokat
kévet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

Tarsasagra nem
vonatkozik

23.

A kozfeladatot ellaté szerv
altal megkétott, a
kozadatok
ujrahasznositasarol sz616
torvény szerint k6tott
kizaré6lagos jogot biztositd
megéllapodasok szerz6d6
feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag
id6tartaméanak, targy4nak,
valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjel6lése

A valtozasokat
koévetd 15
napon beliil

Az el6z0 éllapot
torlend6

Tarsasagra nem
vonatkozik

24.

A kozfeladatot ellatd szerv
altal ko6tott, a kozadatok
ujrahasznositasarsl! szolé
torvény szerint

a kulturalis kézadatok
digitalizalasara kizardlagos
jogot biztositd
megéllapodésok szbvege

A viéltozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 éllapot
torlend6

Téarsasdgra nem
vonatkozik

25.

A kozadatok
Ujrahasznositasarol sz616
torvény szerinti azon
jogszabdly, kézjogi
szervezetszabalyozo
eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas
kotelezd erbvel bird

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Az €l6z6 éllapot
torlend6

Tarsasagra nem
vonatkozik




dokumentum (vagy az
annak elérhetoségére
mutatd hivatkozas), amely
az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato
kozadat gythjtésével,
elballitasaval,
feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo
fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv
részere

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés Felelos
szervezeti
egység

A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat | A kozzétételt Gazdasagi

éves koltségvetése, kovetden kovetd 10 évig | Uzletag

szamviteli torvény szerint | azonnal

beszamoldja vagy éves

koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd Negyedévente | A kiilon HR vezet

szervnél foglalkoztatottak jogszabalyban

létszamara és személyi meghatérozott

juttatasaira vonatkozo ideig, de

Osszesitett adatok, illetve legalabb 1 évig

Osszesitve a vezetok €s archivumban

vezetd tisztségviselok tartasaval

illetménye, munkabére, €s

rendszeres juttatasai,

valamint koltségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak

nyujtott juttatdsok fajtaja és

mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv | A dontés A kozzétételt Gazdaségi

altal nyujtott, az meghozatalat kovetd 5 évig | Uzletag

allamhaztartasrol sz616 kovetd

térvény szerinti hatvanadik

koltségvetési timogatasok | napig

kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljéra,
Osszegére, tovabbé a
tamogatdsi program




megvaldsitési helyére
vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

Az 4llamhaztartis
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal t6rtén6
gazdélkodassal 6sszefiiggo,
6tmilli6 forintot elér6 vagy
azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési
beruhédzasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba
adésra vonatkoz6
szerzOdések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve,
a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak
id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott
- éltalanos forgalmi ad6
nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell
érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil
a magasabb Osszeget kell

A dontés
meghozatalat
kovet6
hatvanadik

napig

A kozzétételt
koveto 5 évig

Ugyvezetdk




figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéro -
egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott osszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziordl sz616 Negyedévente | A kiilon Ugyvezetdk
térvényben meghatarozott jogszabalyban

nyilvanos adatok (palyézati meghatarozott

kiirasok, palyazok adatai, ideig, de

az elbiralasrol készitett legalabb 1 évig

emlékeztetok, palyazat archivumban

eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente | A kiilon Tarsasagra nem
altal nem alapfeladatai jogszabéalyban | vonatkozik
ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott

egyesiilet tamogatasara, ideig, de
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